甘肃省会计人员管理系统
 用户手册（会计人员）
甘肃省财政厅会计处
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1.甘肃省会计人员管理系统简介
1.1 系统简介
1. 项目名称：甘肃省会计人员管理系统
2. 项目模块划分
前端分为：信息采集、信息查询、信息变更三模块。
3. 项目应用范围
项目应用于甘肃省行政区域内的国家机关、社会团体、企业、事业单位和其他组织的会计人员。
4. 系统特点
该系统基于B/S模式，无需安装客户端，维护方便。可以方便省内会计从业人员随时进行个人信息采集、查询及变更。
5. 系统要求
系统浏览器要求360极速模式、谷歌、火狐、IE10及以上主流浏览器，且该系统是在电脑PC端操作，不能用手机登录进行相关操作。
1.2 登录方式
进入甘肃省财政厅网站（http://www.czxx.gansu.gov.cn/），在菜单栏中点击“甘肃会计”。
在“甘肃会计”页面中选择“服务事项”栏目，找到“会计人员信息采集”、“会计人员信息查询”、“会计人员信息变更”三个链接。
本人可根据本人的变动情况进入对应的项目进行操作。具体操作流程及注意事项如下：
1.3 系统流程
（1）.信息采集与管理流程
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（2）.信息变更与管理流程
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2. 信息采集
2.1 注册
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注意：认真填写个人注册信息以及手机号验证码。请注意密码大小写，并牢记密码。
2.2 登录

根据注册账号信息，登录系统。
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2.3 填写个人信息
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身份证件类型和证件号码默认为信息注册时信息，不可重新填写。
照片上传需要注意上传条件，并且需要经过照片处理工具处理后方可上传。
2.4 填写学历信息
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根据实际情况填写学历信息，如果无学历信息请选择“无学历”。

2.5 填写专业技术资格
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填写专业技术资格类型、会计行政职务、珠算等级等信息。如果无相关信息，请选择“无”。
2.6 填写会计岗位信息
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填写现从事会计岗位信息。“是否在岗”选择“是”，则工作信息必须填写，否则不需要填写。
注意：会计人员信息采集实行属地化原则，请会计人员认真查看甘财会﹝2019﹞15号文件规定，谨慎选择所在地行政区划。
2.7 上传各类证明材料
根据填写信息生成上传证明材料框，根据各类上传按钮，上传相应证明材料。
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2.8 提交前信息预览
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2.9 提交信息并等待审核
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2.10 审核通过与退回
如果该用户已审核通过，则登录采集系统后会显示“您已采集过信息，无需重复采集”。
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如果该用户被退回，则登录采集系统后会进入审核状态也，并显示退回原因。审核不通过人员需要根据退回原因，逐级点击上一步重新编辑个人信息，确认无误后再次提交审核。
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3. 采集信息查看
3.1 查看
只有审核通过会计人员才可以查看个人信息，否则无法进入系统。
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4. 信息变更
4.1 登录信息变更系统（只有审核通过人的人员才可以进行变更）
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用户登录变更系统后，可以进行个人信息变更，信息填写无误后，点击“信息保存”。
根据变更内容，系统自动识别是否需要上传证明材料（在变更项下面也有相应提示）。
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上传证明材料后，打钩并提交，等待管理人员审核。
4.2 信息变更审核通过与退回
注意：会计人员信息变更后，只有等到变更审核通过或退回后才能再次登录变更系统，否则无法登录。当审核通过后，可登录。
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当审核退回后在页面会显示退回原因，如图：
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当信息退回后，用户需要根据退回原因重新修改个人信息并提交，等待会计管理人员审核。
5. 继续教育学分折算
5.1 继续教育学分折算申报
通过学分折算入口登录系统后（只有通过状态下的会计人员才能够进行学分折算申请），进入到如下页面：
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如图列举了18项需要学分折算类型，可根据实际情况填写对应内容，并点击对应“右侧”提交按钮。
注意：通过时间和继续教育年度必须是同一年。
5.2 继续教育学分折算申请记录及状态查看
个人提交的学分折算记录，可以在此面板中查看。对应内容如图：
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审核状态即当前申请记录的审核状态，并且点击“证明”按钮可查看上传的证明材料。
对于审核退回的记录可根据个人意愿进行删除，正确的学分折算信息重新提交即可。
6. 省内调转
6.1 省内调转申请
省内调转的发起也必须要在“通过”状态下进行。登录后界面如下：
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调转的发起必须要填写工作信息的变化，根据实际需要填写岗位信息、调入地、证明材料。确认无误后点击保存即可。
6.2 省内调转记录查看
省内调转记录查看请参照继续教育学分折算记录查询。
7. 跨省调转
7.1 跨省调转申请
同省内调转申请。
7.2 跨省调转状态查看
同省内调转状态查看。
