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1. 项目名称：山东省会计人员管理系统（会计人员）
2. 项目模块划分
前端分为：信息采集、信息变更、信息查询三模块
3. 项目应用范围
项目应用于省内各会计从业人员，用于个人信息的采集、变更和查询操作
4. 系统特点
该系统基于B/S模式，无需安装客户端，维护方便。可以方便省内会计从业人员随时进行个人信息采集、变更查询。
5. 系统要求
系统建议使用win7及以上操作系统，并使用谷歌、火狐、IE10及以上浏览器，且该系统是在电脑PC端操作，不能用手机登录进行相关操作。
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1、 信息采集与管理流程
[image: 信息采集]
2、 信息变更与管理流程
[image: 信息变更]
3、 信息查询（查看审核状态）
[image: 信息变更通过]
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[image: 微信截图_20190319141949]登录山东省财政厅官网（http://czt.shandong.gov.cn/），进入后点击右下角“山东会计管理”[image: ]，进入山东省财政厅会计处网站页面。点击中下部中间的“会计人员信息采集入口”  即可进入业务办理页面。 


点击进入后，首先阅读采集须知（必读），如不确定是否在采集范围内，可点击左侧“判断是否符合采集条件”进行判断，如符合，则直接进入采集页面。如确定符合采集条件，则可点击右侧“直接进入采集系统”，进行采集。
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首次进入采集系统用户需点击第一项“会计人员信息采集入口”，然后注册、登录、采集。
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注意：认真填写个人注册信息以及手机号验证码。请注意密码大小写，并牢记密码。
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	根据注册账号信息，登录系统。
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填写说明：
1.身份证件类型和证件号码默认为信息注册时信息，不可重新填写。
2.照片上传需要注意上传条件，并且需要经过照片处理工具处理后方可上传。将照片处理工具下载后，运行，如遇报错或其他问题，请将所有杀毒软件退出，再运行。

[image: 22232323QQ图片20190428155036_副本]


3.所属市、县：信息采集遵循属地化原则，会计人员在工作单位所在地采集信息；没有工作单位或尚未参加工作的会计专业技术资格持证人员在户籍所在地或学校所在地采集信息。

4. 若出现照片上传后无法正常显示，以及姓名、证件类型、证件号码数据未自动填写等问题，请更换所要求的浏览器。
建议使用谷歌、火狐、IE10及以上浏览器.
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填写说明：
1.全日制最高学历：选择已取得（没有拿到毕业证的不算）最高学历（比如高中）高中及以下学历无需上传毕业证。
2.未进行非全日制教育的请选择"无学历"，取得非全日制学历的，据实填写。

[bookmark: _Toc2060887][bookmark: _Toc2061305][bookmark: _Toc5265462][bookmark: _Toc2060768]填写专业技术资格

[image: 4QQ图片20190428161348]







填写专业技术资格类型、会计行政职务、珠算等级等信息。如果无相关信息，请选择无。
如果有第二专业，可点击“+”来增加填写项，也可通过“-”来去除填写项。


填写说明：
1.取得专业技术资格的据实填写，如果还有其他专业技术资格，可按“+”号添加
2.关于聘任会计专业技术职务：个人取得的会计初、中、高、正高级资格都是资格，并不是职务，职务是单位根据你取得的资格，通过发文或者颁发聘书聘任你担任相应的职务（助理会计师、会计师、高级会计师、正高级会计师），享受相应的待遇。聘任一般在事业单位实行，企业极少见。
3. 关于学历证、学位证丢失的：
学历证、学位证丢失的，可以通过中国高等教育学生信息网（学信网：https://www.chsi.com.cn/）查询相关证明，截图即可，也可以将档案中的毕业生登记表拍照上传。均无法获取的，学历只能填高中以下或无。
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填写说明：
1.是否在岗 ：在校学生、离职会计人员及不在会计岗位人员均选"否"；在岗人员需据实填写工作单位信息。
2.开始从事会计工作时间填写后，从事会计工作年限自动计算。在校生及不在岗人员从事会计工作年限不计算。
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[image: 7QQ图片20190428164915]根据填写信息生成上传证明材料框，根据各类上传按钮，上传相应证明材料。































填写说明：
1.  请上传符合条件且清晰的附件,附件可以是照片或扫描件。单个附件大小不超过200KB。附件类型：JPG、JPEG、PNG。
2. 工作证明：可以是单位工作证明、工作证照片或其他可以证明自己工作的材料。单位工作证明模板(点击下载)：可以点击图片所示模板下载。
3. 身份证件：需正反面，可以先复印到一张纸上然后拍照上传。
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[bookmark: _Toc5265466]审核通过与退回

如果该用户已审核通过，则登录采集系统后会显示“您已采集过信息，无需重复采集”。
[image: ]
如果该用户被退回，则登录后显示退回原因。审核不通过人员需要根据退回原因重新编辑个人信息，确认无误后再次提交审核。
[image: ]

[bookmark: _Toc2061312][bookmark: _Toc2060894][bookmark: _Toc2060775][bookmark: _Toc5265467][bookmark: _Toc1997117]信息变更
[bookmark: _Toc2061313][bookmark: _Toc2060895][bookmark: _Toc5265468][bookmark: _Toc2060776]登录信息变更系统（只有审核通过人的人员才可以进行变更）
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用户登录变更系统后，可以进行个人信息变更，信息填写无误后，点击“信息保存”。等待变更审核。
[bookmark: _Toc2060777][bookmark: _Toc2061314][bookmark: _Toc2060896][bookmark: _Toc5265469]信息变更审核通过与退回

注意：会计人员信息变更后，只有等到变更审核通过或打回后才能再次登录变更系统，否则无法登录。当审核通过后，可登陆。
如需查询进程，可通过查询入口进入。
[image: ]
审核不通过会显示退回原因，如图：
[image: BZHQ2WT$%8QSHIMQX]~2`M2]
[bookmark: _Toc2060773][bookmark: _Toc2061310][bookmark: _Toc2060892][bookmark: _Toc5265470][bookmark: _Toc1825016][bookmark: _Toc365277104][bookmark: _Toc1820743][bookmark: _Toc1997114]采集信息查询
[bookmark: _Toc5265471][bookmark: _Toc2061311][bookmark: _Toc2060774][bookmark: _Toc2060893]查看
信息采集完成提交后，方可通过会计人员信息采集查询入口进入查看，否则无法进入系统。
[image: 微信截图_20190319141949]登录方式：登录山东财政厅官网（http://czt.shandong.gov.cn/），进入后点击右下角“山东会计管理”[image: ]，进入山东财政厅会计处系统。点击中下部中间的“会计人员信息采集入口”  即可进入业务办理页面。 
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采集须知
1、本次信息采集实质上是在会计从业资格证取消以后对会计人员的建档入库，今后对会计人员的认定不再依据是否持有会计从业资格证，而是依据是否纳入了全省会计人员信息库（信息采集后自动入库），以后会计人员继续教育、参加职称考试以及其他对会计人员的管理与服务均以全省会计人员信息库中的信息为准。
2、本次信息采集范围为：一是具有会计专业技术资格（初、中、高、正高）的人员，二是虽然不具有会计专业技术资格但正从事会计工作的人员。除这两类外，其他（包括持有从业资格证但不从事会计工作的）均不在采集范围。
3、上次信息采集（几年前）是以从业资格证为条件的，和本次采集没有关系，参加过上次信息采集的，只要在本次采集范围内，仍需采集。
4、未采集人员将不能参加会计人员继续教育、会计中高级考试等，会计中高级考试需要的会计工作年限以此次采集为准，在岗的将自动累加会计工作年限，不在岗的不再累加。
5、信息采集完成后，会计人员个人信息发生变化的应及时进行更新，尤其是从不在岗到在岗的要及时更新，以便计算从事会计工作时间。
常见问题解答

一、重点问题：
1、我的会计从业资格证（这个地方划重点）
会计从业资格取消了，《会计法》修订后取消了会计人员持证上岗的要求，人社部将会计从业资格从职业资格目录里面删除，从事会计具备一定能力即可，不再需要资格，从业资格彻底退出了历史舞台，不用再咨询任何关于从业资格的问题了。会计从业资格唯一的唯一的用处就是找工作的时候可以向单位出示以证明我有一定的能力，现在考初级的越来越多，单位也很少关心从业资格的了。
2、关于继续教育接续问题
本次信息采集工作基本完成以后（大约7月初），省财政厅将会把往年的继续教育导入进来，所以以前只要是继续教育过的，完全不用担心。往年继续教育在外省的，需要通过外省出具证明或通过查询外省相关系统（如果外省提供的话）添加进来。
之后的继续教育，包括2019年的，等继续教育通知就行了，可能会稍晚些。
3、关于在校生信息采集问题
    按规定，在校生只要持有会计专业技术资格证书(俗称初级、中级、高级、正高级职称)，就在采集范围内，可以参加采集。采集时全日制学历填已取得（没拿到毕业证的统统不算）的最高学历（比如高中），高中及以下学历无需上传毕业证。未进行非全日制教育的请选择"无学历"，取得非全日制学历的，据实填写。
但在校生无法计算会计工作年限，也不能参加会计中、高级考试，同时，在校学习可以视同完成继续教育，不用再参加财政部门组织的继续教育。所以在校生可以等毕业后再进行信息采集，对中、高级职称考试、继续教育等无影响。
4、关于聘任会计专业技术职务
个人取得的会计初、中、高、正高级资格都是资格，并不是职务，职务是单位根据你取得的资格，通过发文或者颁发聘书聘任你担任相应的职务（助理会计师、会计师、高级会计师、正高级会计师），享受相应的待遇。聘任一般在事业单位实行，企业极少见。
5、 [bookmark: _Hlk7362180]关于学历证、学位证丢失的
学历证、学位证丢失的，可以通过中国高等教育学生信息网（学信网：https://www.chsi.com.cn/）查询相关证明，截图即可，也可以将档案中的毕业生登记表拍照上传。均无法获取的，学历只能填高中以下或无。
6、采集时间
集中采集阶段：2019年4月20日至6月30日。
长期采集阶段：集中采集阶段后新增会计人员应在从事会计工作1个月内进行信息采集。
会计人员应根据个人信息变化情况，及时登录系统对个人信息进行更新，省财政厅将对连续3年个人信息（包括继续教育）未更新的人员进行清理。

2、 其他问题

Q：采集信息多久可以审核完毕？
A：五个工作日之内审核完毕。

Q：没有账号密码怎么办？
A：先按要求注册。

Q：为什么浏览照片，选项等无法点击或网页不响应？
A：更换推荐浏览器（谷歌、火狐、IE10以上浏览器）或更换电脑。

Q：审核过的还能查询或变更吗？
A：http://124.128.19.221:82/account-collect-client-sd/foreignPage.html 网站入口首页界面有查询入口和变更入口，方便大家查阅及变更资料。

Q：在外地（省）考取的会计从业证，在外地（省）就业，应该在哪里填报？
A：和从业资格证书无关，在工作所在地填报。

Q：今年如果没有采集信息，也不需要继续教育了吗？
A：不采集信息，无法进行继续教育学习、登记。

Q：我是会计专业毕业生，但是从事的工作不是会计工作，需要采集信息吗？需要再做继续教育吗？
A：未从事会计工作，没有职称，不需要采集信息，不采集信息就不需要继续教育。

Q：采集完成后参加本次继续教育还是下一次继续教育？
A：这次采集完标识已经进入全省会计人员档案库，继续教育按通知规定参加，2019年的继续教育目前还未部署。
Q：照片处理工具如何使用？
A：下载后需解压缩使用，并关闭杀毒软件。
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