
 

 

 

 

 

 

 

河北会计管理系统个人用户 

使用手册 
 

 

 

 

 

 

 



  

1 

目录 

1、信息采集 ............................................................................................................. 2 

1.1 基本信息........................................................................................................................................................................................................................ 4 

1.2 学历信息........................................................................................................................................................................................................................ 5 

1.3 单位信息....................................................................................................................................................................................................................... 7 

1.4 人才信息...................................................................................................................................................................................................................... 10 

1.5 职称信息..................................................................................................................................................................................................................... 11 

1.6 相关资料上传............................................................................................................................................................................................................. 12 

1.7 预览确认...................................................................................................................................................................................................................... 16 

 

 

 

 

 

 

 



  

2 

1、信息采集 

未注册过的用户首次进入会计管理系统，可点击“注册”按钮，跳转至注册页面，填写个人真实的证件号码、姓名、证件号、设置密码、电子

邮箱、手机号及验证码、图形验证码，勾选“我已阅读并同意‘河北省会计人员管理服务系统使用协议’”点击【立即注册】按钮完成注册，注册

页面如图 1.1 所示。 

已注册过的用户可通过个人的证件号、密码登录进入个人用户系统。 

 

图 1.1 用户注册页面 
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新注册的用户进入系统之后，需要在此页面完成个人信息采集，用户需要填写个人的基本信息，包括：基本信息、学历信息、单位信息、人

才信息、职称信息、相关资料上传，预览确认。如图 1.2 所示。 

 

图 1.2 个人用户登入系统首页面 
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1.1 基本信息 

个人用户需要在“基本信息”中上传本人近 6 个月之内的白底免冠正面照片，格式 jpg/jpeg,尺寸像素 295*413,大于 10KB,小于 20KB，除此之外，

个人用户还要选择“民族”，“所属国家和地区”，并填写个人的电子邮箱地址，政治面貌。 

页面中已有“姓名”，“有效身份证件类型”，“身份证号”等填写项，系统根据注册时的身份证号获取到了用户的出生日期（注册时选择身

份证的会获取到，如果选择其他证件类型，将无法获取到这些信息，需要个人填写），因此输入框中已有一部分信息。其他必填项可根据个人实际

情况进行更改（身份证件号码以及姓名是无法更改的），填写完成后点击页面下方的“保存进入下一步”按钮，即可跳转至下一项信息页面。“基

本信息”采集页面如图 1.3 所示。 

 

图 1.3 “基本信息”采集页面 
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1.2 学历信息 

用户填写完“基本信息”后，点击“保存进入下一步”按钮，即可跳转至“学历信息”页面，页面的第一行是选择“是否在校”，若选择“是”，

则出现图 1.4 的页面。 

 

图 1.4 “是否在校”选择“是”的页面 

 

在此页面中，用户需填写个人的学籍所在地，精确到区县；填写个人就读学校的全称以及选择就读的专业，“就读专业”内的选项均为与会计

行业相关的专业，如图 1.5 所示。 

 

图 1.5 “就读专业”选项 
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当“是否在校”选择“否”时，出现图 1.6 的页面。 

 

图 1.6 “是否在校”选择“否”的页面 

 

在图 1.6 所示的页面中，用户需填写个人全日制学习的信息，如：全日制最高学历，全日制最高学位，全日制毕业院校，毕业时间以及所学
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专业等信息，个人用户可选填非全日制学习的信息。 

用户无论在“是否在校”栏中选择的“是”还是“否”，都要在填写完成后点击“保存进入下一步”按钮，跳转至新页面。如果想看“基本

信息”页面填写的内容，可点击“返回上一步”按钮查看。 

1.3 单位信息 

用户在“学历信息”页面点击“保存进入下一步”按钮后可跳转至“单位信息”页面。“单位信息”页面中，第一项为“是否在岗”，若选

择“是”，出现下面图示的页面(“是”为默认选中状态)，如图 1.7 所示。 

 

图 1.7 “是否在岗”选择“是”后展示的页面  
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用户选择“是”以后，需填写页面中带有红色“*”的栏目。在最后需要用户选择“是否从事会计工作”，若选择“否”，则出现以下页面，

如图 1.8 所示。在此页面中，因未参加会计工作，所以只需要填写现所在单位的信息。 

 

图 1.8 “是否从事会计工作”选择“否”时的页面 

 

当“是否从事会计工作”栏选择的是“是”选项时，页面如下图所示，如图 1.9 所示。 
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图 1.9 “是否从事会计工作”选择“是”时的页面 

 

选择“是”以后，需要填写从事会计工作的相关信息，带有红色“*”的为必填项。 

当“是否在岗”栏选择“否”时，出现以下页面，如图 1.10 所示。 

 

图 1.10 “是否在岗”选择“否”时页面 
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用户在“是否在岗”栏目选择“否”时，只需要填写户籍所在地，精确到区县即可。 

如果用户在图 1.4 所示“学历信息”页面，“是否在校”选择了“是”并填写了信息点击“保存进入下一步”按钮，则“单位信息”页面则是图

1.11 所示页面，不可修改。 

 

图 1.11 在校生的“单位信息”页面 

用户填写完毕“单位信息”页面内的信息后，都要点击“保存进入下一步”按钮，跳转至下一页面，继续完成信息采集工作。 

1.4 人才信息 

用户在完成“单位信息”中的信息填写后，点击“保存并进入下一步”按钮，可跳转至“人才信息”页面，页面如图 1.12 所示。 

 

图 1.12 “人才信息”页面 
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在该页面中，第四行“是否领军人才”，选项“是”为默认选项，当选择 “否”时，页面如图 1.12 所示，需填写会计领军人才的相关信息。如

果用户选择了“是”，则页面如下图所示，如图 1.13 所示。 

 

图 1.13 “是否领军人才”选择“否”后的页面 

当选择了“否”，则只需要选择“是否注册会计师”，“是否资产评估师”以及“是否注册税务师”这三个选项。用户填写完页面中所有带红

色“*”的必填项后，可点击“保存进入下一步”继续完成个人信息采集。 

1.5 职称信息 

完成“人才信息”的信息采集后，点击下一步按钮，可跳转至“职称信息”页面，“职称信息”页面如下图所示，如图 1.14 所示。 
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图 1.14 “职称信息”页面 

 

其中“专业技术资格类型”，“专业技术资格级别”以及“专业技术资格取得方式”，“专业技术资格取得时间”，“珠算等级”，“珠算证

号”为必填项，根据自己实际情况选择。选择并填写完毕后，可点击“保存进入下一步”按钮，跳转至下一个页面继续信息采集。 

1.6 相关资料上传 

当填写完 “职称信息”页面的内容后，点击下一步按钮跳转到“相关资料上传”页面，如图 1.15 所示。 
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图 1.15 “相关资料上传”页面 

 

“相关资料上传”中所需要上传的内容是根据个人填写的基本信息系统做判断得到的，例如在校生则不需要上传“学历证明”以及“工作证明”，

只需要上传“学生证明”即可,如图 1.16 所示。 

 

图 1.16 在校生需要上传的材料 

可在“真实性承诺书”一行右侧下载“真实性承诺书”模板，点击后出现下载页面，如下图所示。如图 1.17 所示 
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图 1.17 下载保证书 

“相关资料上传”页面每一行都有“查看示例”按钮，点开后可查看示例的标准样式，来确定自己要上传的文件格式是否正确。“查看示例”

按钮点击后如图 1.18 所示。 

 

图 1.18 “材料真实保证书”示例 
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“相关资料上传”页面的每一行最后是“上传材料”按钮，点击该按钮后，跳转至上传页面，上传页面如图 1.19 所示。 

 

图 1.19 “上传材料”页面 

 

选择好所要上传的内容图片之后，页面如图 1.20 所示，点击“继续添加”可继续上传其他图片，点击“开始上传”，可将已选择的图片上传到

数据库中。将鼠标移动到已选择的图片上时，有删除图标，点击即可删除已选择的图片。 

 

图 1.20 已选择好图片的“上传材料”页面 

 

点击“开始上传”按钮，若成功，图片右下有一个对勾的样式，证明上传材料成功。如图 1.21 所示。这时点击右上方 X 号，可返回“相关资料
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上传”页面。 

 

图 1.21 上传成功时页面展示 

 

用户将所有要上传的材料上传完毕后，点击“相关资料上传”页面下方的“预览确认”按钮，可跳转至新页面。 

1.7 预览确认 

用户点击“相关资料上传”页面中的“预览确认”按钮，可跳转至预览确认页面，该页面显示用户之前填过的所有的信息以及上传的附件，可

让用户确定自己填写的信息是否有误。确定无误后，在页面最下方有两个按钮，分别是“返回上一步”和“提交审核”。点击“返回上一步”按钮

可回到“相关资料上传”页面；点击“提交审核”，则是将用户填写好的信息提交给管理后台，一旦提交，用户填写的信息将不能修改，因此一定

要确认无误后再点击提交按钮。预览确认页面如图 1.22 所示。 
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图 1.22 “预览确认”页面 

 

点击“提交审核”按钮之后，等待管理员审核通过，如图 1.23 所示。 

 

图 1.23 “提交审核”按钮 


